শুদ্ধাচার পুরষ্কার প্রদানের ছক
১। নাম


: 
২। পদবী ও কর্মস্থল
: 
৩। প্রতিষ্ঠানের  আইডি নং  :
৪। বেতন স্কেল (গ্রেড)
: 
৫। বর্তমান বেতন

: 
৬। বর্তমান কর্মস্থলে কার্যকাল : 
৭। অফিস প্রধান হিসাবে মেয়াদ (প্রযোজ্য ক্ষেত্রে) :

৮। জন্ম তারিখ 

:

৯। জাতীয় পরিচয়পত্র নং    :
১০। চাকুরীতে প্রথম যোগদানের তারিখ : 
১১। অবসর গ্রহণের তারিখ  :
১২। পুরস্কার সংশ্লিষ্ট সূচক
:
	ক্রৃমিক নং
	সূচক
	কার্যক্রম/মন্তব্য 
(কমিটি কর্তৃক পূরণ করা হবে)

	1. 
	পেশাগত জ্ঞান ও দক্ষতা
	

	2. 
	সততার নিদর্শন
	

	3. 
	নির্ভরযোগ্যতা ও কর্তব্যনিষ্ঠা
	

	4. 
	শৃঙখলাবোধ
	


	5. 
	সহকর্মীদের সঙ্গে আচরণ
	

	6. 
	সেবা গ্রহীতার সঙ্গে আচরণ
	

	7. 
	প্রতিষ্ঠানের বিধি-বিধানের প্রতি শ্রদ্ধাশীলতা
	

	8. 
	সমন্বয় ও নেতৃত্ব দানের ক্ষমতা
	

	9. 
	তথ্য প্রযুক্তি ব্যবহারে পারদর্শিতা
	

	10. 
	পেশাগত, স্বাস্থ্য ও পরিবেশ বিষয়ক নিরাপত্তা সচেতনতা
	

	11. 
	ছুটি গ্রহণের প্রবণতা
	

	12. 
	উদ্ভাবন চর্চা
	

	13. 
	বার্ষিক কর্মসম্পাদন চুক্তি বাসত্মবায়নে তৎপরতা
	

	14. 
	সোশ্যাল মিডিয়া ব্যবহার
	

	15. 
	স্বপ্রণোদিত তথ্য প্রকাশে আগ্রহ
	

	16. 
	উপস্থাপন দক্ষতা
	

	17. 
	ই-ফাইল ব্যবহারে আগ্রহ
	

	18. 
	অভিযোগ প্রতিকারে সহযোগিতা
	

	19. 
	মন্ত্রণালয়/বিভাগ/অন্যান্য রাষ্ট্রীয় প্রতিষ্ঠান/দপ্তর/সংস্থা কর্তৃক ধার্যকৃত অন্যান্য কার্যক্রম
	


	
	প্রার্থীর স্বাক্ষর

 এবং

সীল


